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华侨学院工商管理（国际会计）《认知实习》

教学大纲

课程名称： 认知实习 课程编码：

课程学分： 3 课程学时： 90

开设学期： 4 适用专业： 工商管理（国际会计）

一、实习的性质与目的

1.实习性质

认知实习是华侨学院工商管理（国际会计）(金融信息管理)专业大学本科生的实践课程，

是一门独立开设的必修课，于第 4学期期末的社会实践周内完成。

2.实习目的

本专业认知实习是在学生完成部分专业基础课的基础上进行的，是以了解企业的组织结

构、职能、运作及管理为主的实践性教学环节，是学生认识企业、认识本专业性质、深入了

解本专业应用的一次实践教学活动，是进一步学习专业基础课和专业课的助力，是学生获取

实践知识，巩固所学理论不可缺少的环节，是教学计划的重要组成部分。

二、实习的组织形式

根据华侨学院工商管理（国际会计）(金融信息管理)专业的特点，结合本专业以往的实

习、实践课程开设的经验与问题，认知实习采取校内集中、课程实训的方式进行组织和开展。

三、实习内容

根据首都经贸大学华侨学院的需求，针对大二工商管理系的学生进行培训。结合目前学

生的实际情况，设计了数据分析和可视化课程，使用 PowerBI 进行数据融合、处理、分析、

呈现以及数据仪表板和故事的创建。项目能让学生应用已有知识到项目中，做到学以致用，

同时以团队方式进行数据分析和可视化呈现的过程是对企业数据分析项目的实战，为其未来

参与和组织数据分析项目奠定一定的基础。

为了更顺利的完成本课程的学习与实习，学生应具备下列的能力：
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实训所能达到的目标如下：

四、认知实习实践内容学时分配 （共 15 天，每天上午 9：00 - 12：00 AM 下午 13：00 PM

- 16：00 PM）



Overseas Chinese College Page 3 of 11

表 1：认知实习实践内容学时分配表

天数 实习实践内容 学时

第 1天

开班仪式、项目介绍和规则讲解

第 1章 Power BI 概述

1.1 Power BI 简介

1.2 Power BI 的组件

1.3 Power BI 安装

1.4 认识 Power BI 的工作界面

综合项目：项目分组

3

第 2章 快速理解 Power BI 数据分析可视化流程

2.1 案例背景介绍

2.2 实现目标

2.3 Power BI 数据可视化简要流程

综合项目：初步确定题目，获取源数据

3

第 2 天

第 3章 Power BI 基本操作

3.1 报表的基本操作

3.2 报表页的基本操作

3.3 创建针对手机应用的报表

3

综合项目：项目设计和项目评估 3

第 3 天

第 4章 输入和连接数据

4.1 数据类型的简单认识

4.2 在 Power BI 中输入和编辑数据

4.3 Power BI 中的数据连接与导入

4.4 将 Excel 工作簿导入 Power BI

4.5 连接其他类型的数据文件

综合项目：爬取数据和数据导入

3

第 5章 整理和清洗数据

5.1 认识 Power Query

5.2 Power Query 工作界面

5.3 在编辑器中整理查询表

5.4 清理不规范的数据

综合项目：源数据的初级整理和清洗

3
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第 4天

第 6章 管理行列数据

6.1 转置行列数据

6.2 行数据的基本操作

6.3 排序行数据

6.4 筛选行数据

6.5 列数据的基本操作

6.6 添加列数据

6.7 从列中提取文本数据

6.8 从列中提取日期数据

6.9 合并列与拆分列

综合项目：源数据的中级整理和清洗

3

第 6章 管理行列数据

6.10 分类汇总行列数据

6.11 合并查询表数据

6.12 追加查询表数据

6.13 合并汇总数据

6.14 一维表与二维表的相互转换

综合项目：源数据的高级整理和清洗

3

第 5 天

第 7章 建立数据分析模型

7.1 进一步认识数据与模型模块视图

7.2 创建和管理数据关系

7.3 认识 DAX

7.4 DAX 函数 (简单介绍)

3

综合项目：DAX 函数初级 3

第 6 天

第 7章 建立数据分析模型

7.4 DAX 函数 (详细介绍)

7.5 DAX 常用函数的应用 1

3

综合项目：DAX 函数高级 1 3

第 7 天

第 7章 建立数据分析模型

7.5 DAX 常用函数的应用 2

7.6 新建快速度量值

3

综合项目：DAX 函数高级 2 3
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第 8天

第 8章 创建数据可视化报表

8.1 创建 Power BI 报表

8.2 在报表中添加筛选器

8.3 在报表中插入文本框和形状

8.4 在报表中添加按钮

8.5 在报表中添加书签

8.6 书签的常见应用

8.7 编辑交互

8.8 深化和钻取视觉对象

8.9 导出用于报表视觉对象的数据

3

综合项目：可视化 1 3

第 9 天

第 9章 修饰数据可视化报表

9.1 自定义报表主题颜色

9.2 设置报表页面大小

9.3 设置报表页面背景

9.4 编辑视觉对象

9.5 自定义视觉对象的格式

9.6 在报表中对齐视觉对象

9.7 锁定报表中的视觉对象

9.8 视觉对象的分组功能

3

综合项目：可视化 2 3

第 10 天

第 10 章 数据可视化报表设计高级知识

10.1 结构与布局

10.2 色彩搭配

10.3 四大设计原则

3

综合项目：可视化 3 3

第 11 天

第11章 常用视觉对象的类型及高端数据分析工具的

使用方法

11.1 常用视觉对象的类型

11.2 组功能使图表更美观

11.3 折线图的销售预测分析

11.4 高亮显示特定数据

11.5 巧用“工具提示”功能

3
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综合项目：可视化 4 3

第 12 天

第 12 章 仪表盘的创建和制作

12.1 认识仪表盘

12.2 创建仪表盘

12.3 制作和编辑仪表盘

3

综合项目：可视化 5 3

第 13 天

课程总结和复习 3

实战练习小测试(个人) 3

第 14 天 项目答疑和改进 6

第 15 天

综合项目：项目演讲汇报 3

1、项目评价总结

2、项目颁奖（优秀团队）
3

五、认知实习采用的教学方法与手段

本实习（实训）采用教授知识和计算机操作结合的方式进行教学。

六、实习要求

1.学生需明确本次实习的意义，树立正确的学习态度。

2.学生在实习（实训）期间，应及时做好笔记，包括实习（实训）内容、经验教训及心

得体会，以便为撰写实习报告积累资料。实习（实训）结束后完成实习报告，具体要求与规

范，参见附件 1《本科生认知实习报告》。

3.严格遵守实习（实训）的规章制度与学习工作纪律；爱护实习（实训）的设施设备；

保持实习（实训）场地的环境卫生。

4.尊重指导教师，注重团队合作。

七、认知实习的考核方法与成绩评定标准

采用“项目小组”的形式，每个小组由 4-5 人组成，在规定的时间内完成课程实训的

要求，设计验收方式和标准从下面几点考虑：

1）学习态度：要有勤于思考、刻苦钻研的学习精神和严肃认真、一丝不苟、有错必改、

精益求精的工作态度，独立设计开发。



Overseas Chinese College Page 7 of 11

2）学习纪律：要严格遵守学习纪律，遵守作息时间，不得迟到、早退和旷课。如因事、

因病不能上课，则需请假，凡未请假或未获准假擅自不上课者，均按旷课论处。

3）课程实训要求学生分组进行，项目分成 4 类成员，以此，确保分工明确和充分参与，

在明确分工基础上沟通协作，减少项目实现过程中的搭便车现象。

表 2：PowerBI 综合项目成员分工表

项目组成员 人数 能力和责任 具体工作

1项目经理 1 责任心和协

调能力；管

理团队，整

体规划

组织项目成员讨论分析思路，并做成思维导图或文档进

行汇报，并在老师指导建议下进行完善

具体汇报内容包括：项目背景、需求分析、详细设计

可能用到的技能点、成员分工和预期分析效果，填写每

日日报。

2 产品经理 1 创新能力和

设计能力；

图表美化和

模型设计

对工作表中的图表进行美化，并按照一定的逻辑组织制

作仪表板和故事，将成果作为项目汇报演讲，老师按照

评分标准进行小组成绩打分

3技术经理 1 数据分析与

图表制作；

技术能力强

基于团队分析思路，处理分析数据并制作相应图表，与

小组同学共同完成项目（注重实现功能）

4 小组成员 1-2 认真努力，

听从安排

配合其他组员，完成相应的工作

4）根据合理的进度安排，一步一步，踏踏实实地开展实训活动，按时完成每部分工作。

5）综合实训过程中，坚持独立完成，分成小组进行的要有明确的分工，并在报告中给 以

说明。 所以，验收方式以是由个人考勤、个人任务、团队项目（团队任务+团队协作+团队

演讲）三部分组成， 标准如下（如表 3）：

表 3：认知实习成绩评分表

分数占比 检验标准

考勤（10%） 严格遵守纪律，遵守作息时间，不得迟到，早退和旷课。

个人任务（30%） 优秀：100%完成创新任务；

良好：80%完成创新任务；
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中：50%完成创新任务；

及格：完成基础任务；

不及格：未完成基础任务；

注意: 在课堂任务完成的基础上，完成创新任务百分比。

团队任务（40%） 按时完成任务，提交相应成果，流程和功能进度完成好。

团队演讲（20%） 产品演示（参照下面演讲评分标准）。

表 4：PowerBI 项目讲演比赛评分标准

项目 评价标准 分值分配 比赛得分

价值 分析的结果合理且有现实意义。 10

图表

制作规范性：

1. 每组完成 5 页面；

2. 至少使用 3-5 个原始数据表；

3. 至少使用 5-8 种可视化图表；

4. 至少使用 5 个 DAX 函数；

5. 至少使用 3-5 个图表的联动。

50

演讲

表达清晰，语言流利。 10

无拼写错误，无读稿：

 拼写错误 1 个扣 1 分；

 读稿次数和时长。

10

时长每组 10 分钟（超时或少于时长，每 1 分钟扣 1 分）。 10

问答 回答正确 1-3 个问题。 10

合计 100
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2023 级工商管理（国际会计）专业 认知实习指导教师分配表

序号 学号 姓名 指导教师

1 32022140053 张悠扬 兰君

2 32023010148 杨欣玥 兰君

3 32023020080 姜亚凝 兰君

4 32023130034 李佳铭 兰君

5 32023140001 黄羡贤 韦漫秋

6 32023140002 皮芮宁 韦漫秋

7 32023140003 李璿 韦漫秋

8 32023140005 刘奕杉 韦漫秋

9 32023140006 李锦浩 韦漫秋

10 32023140007 段奥婕 韦漫秋

11 32023140008 祝晨露 韦漫秋

12 32023140009 李悠桐 韦漫秋

13 32023140010 汪凌羽 韦漫秋

14 32023140011 王璐琎 秦小舒

15 32023140012 王英帆 秦小舒

16 32023140013 文孟秋 秦小舒

17 32023140015 李思秦 秦小舒

18 32023140016 王欣蕾 秦小舒

19 32023140017 俞欣妍 秦小舒

20 32023140018 吴兆卿 秦小舒

21 32023140020 杨皓元 秦小舒

22 32023140022 于翼飞 秦小舒

23 32023140023 赵冉 王玥

24 32023140024 安晨洋 王玥

25 32023140025 郭于飞 王玥

26 32023140027 王曦瑶 王玥

27 32023140028 王伊然 王玥

28 32023140029 吴霁纯 王玥

29 32023140031 李益萱 王玥

30 32023140032 赵菲亚 王玥

31 32023140033 刘钰奇 王玥

32 32023140034 冯钰婷 律媛媛

33 32023140035 王佳仪 律媛媛

34 32023140036 王嘉曦 律媛媛

35 32023140037 杨奕 律媛媛

36 32023140038 张睿铖 律媛媛

37 32023140039 武婧萱 律媛媛

38 32023140041 刘未凡 律媛媛

39 32023140043 全艳琴 律媛媛

40 32023140045 黄之宜 律媛媛
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41 32023140046 范炳文 宋祎然

42 32023140047 杜相琳 宋祎然

43 32023140048 李思源 宋祎然

44 32023140049 吴晓冉 宋祎然

45 32023140050 徐暄 宋祎然

46 32023140051 于淼 宋祎然

47 32023140052 王天一 宋祎然

48 32023140053 史沐岩 宋祎然

49 32023140054 张昱彤 宋祎然

50 32023140055 陈璐瑄 卜丽雅

51 32023140056 高元岳 卜丽雅

52 32023140057 谷嘉萱 卜丽雅

53 32023140058 崔钰轩 卜丽雅

54 32023140059 尔悠然 卜丽雅

55 32023140060 寿嘉瞳 卜丽雅

56 32023140061 农镒帆 卜丽雅

57 32023140063 云天行 卜丽雅

58 32023140066 刘涤非 朱雪迎

59 32023140067 马则瑀 朱雪迎

60 32023140068 谢颖爽 朱雪迎

61 32023140069 尤祎诺 朱雪迎

62 32023140070 岳文轩 朱雪迎

63 32023140074 邓梦曦 朱雪迎

64 32023140075 池宇珊 朱雪迎

65 32023140077 侯梓超 朱雪迎

66 32023140078 蒋智 朱雪迎

67 32023140079 曹瑞怡 张玉婷

68 32023140080 那天 张玉婷

69 32023140081 王雨歆 张玉婷

70 32023140082 郑福波 张玉婷

71 32023140085 代鑫怡 张玉婷

72 32023140088 张欣越 张玉婷

73 32023140089 赵璟涵 张玉婷

74 32023140090 代晓蕊 张玉婷

75 32023140091 罗雨菲 张玉婷

76 32023140093 王芳菲 尤翔宇

77 32023140094 桑文涛 尤翔宇

78 32023140095 吴米阳 尤翔宇

79 32023140096 薛浩岩 尤翔宇

80 32023140097 耿嘉 尤翔宇

81 32023140098 贾天一 尤翔宇

82 32023140101 徐颐萌 尤翔宇

83 32023140102 薛峻枫 尤翔宇
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84 32023140103 魏子雯 尤翔宇

85 32023140104 杨梦涵 张倩

86 32023140105 张耀旭 张倩

87 32023140106 郝思琪 张倩

88 32023140108 黄博 张倩

89 32023140109 李庚翰 张倩

90 32023140110 李蕲桉 张倩

91 32023140111 范曦文 张倩

92 32023140112 胡艺格 张倩

93 32023140113 李奕善 张倩

94 32023140114 高晨歌 郑铮

95 32023140115 陈子祎 郑铮

96 32023140116 王奥 郑铮

97 32023140117 刘昱彤 郑铮

98 32023140118 黄毓堃 郑铮

99 32023140120 韩仲芸 郑铮

100 32023140122 曾雨欣 郑铮

101 32023140123 袁奕晗 郑铮

102 32023140124 李都雅 郑铮

103 32023140125 黄雅丹 朱小丽

104 32023140126 申航诺 朱小丽

105 32023140127 韩思宇 朱小丽

106 32023140128 王予聪 朱小丽

107 32023140130 衷馨 朱小丽

108 32023140131 赵培源 朱小丽

109 32023140132 张晓帆 朱小丽


