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首都经济贸易大学华侨学院

	申请人

Applicant
	
	部门

Department
	
	申请时间

Date
	

	假别

Type of Leave
	病假□

Sick Leave
	事假□

Private affair Leave
	婚假□

Wedding Leave
	公假□

Public affair Leave
	其他    

others 

	请假时间

Time of Absence
	从              至              

From           _to              

	请假天数

Day(s) Absent
	
	批假天数

Day(s) Approved
	

	请假事由说明（ Excuse）：



	未尽事宜详述 （ Details）： 



	部门负责人签字

Department Head
	
	主管院长签字

Dean’s Approval
	


请 假 申 请 表

注：请假但必须院长签字核准后才能生效。The form will be invalid without the dean’s signature.

