
关于2021-2022 学年春季学期 

在线期末考试（开卷/闭卷）工作方案（学生版） 

根据学校疫情防控工作的统一部署，2021-2022 学年第 

二学期本科生课程考核采用线上方式进行。为做好疫情防控

期间本科生课程考核工作，确保教学秩序稳定，现参照首经

贸教务处《关于做好2021-2022 学年第二学期本科生课程考

核的通知》结合我院工作实际制定2021-2022 学年春季学期

在线期末考试（开卷、闭卷）工作方案。  

一、开考前环境准备 

为确保考试顺利进行，考生和监考老师务必提前准备

和测试考试环境各要素。 

（1）考生要准备相对独立和安静的考试房间、通畅的网 

络、可上网电脑一台、具有照相功能（建议像素在800W 

以上）、语音功能的智能手机一部（确保电量充足）、A4 

纸答题模板（可打印或按模板手工制作）若干和规定的考

试文具。 

（2）考生还需在手机上安装微信、扫描全能王APP 和老师

指定的监考考场APP（如腾讯会议），测试好个人邮箱。 

(3)  原则要求主设备使用电脑端登录，摆放于考生正面，

提前安装好考试平台APP(如云班课/学习通)如果电脑本身配

置的摄像头、话筒效果较好，可直接使用。如果是台式电

脑，需要另外配备摄像头，麦克风、音箱。电脑系统：支



持Windows7、Windows10、Mac，笔记本电脑请提前充好

电，或直接插上电源使用。检查网络是否畅通，建议考生

电脑通过连接有线网络参与笔试，尽量不要使用很多人共

享的无线网络，以防考试过程中断网。提前将无关电脑程

序全部关闭，特别是QQ 等易弹出窗口的软件。 

(4) 手机为智能机（操作系统Android 版本5.0以上、iOS 系

统更新至9 以上。），应具有高质量视频通话功能，考生

进入考试在线平台（如腾讯会议）之前，需提前调试好手

机角度，建议摆放于考生侧后方45°，保证视频呈现考生腰

部及以上部位和主设备的屏幕图像、考生双手摆放位置及

考生周边环境。（建议考生利用手机支架架设机位）。手

机建议使用4G 网络参与笔试，避免出现因网络中断电脑手

机同时掉线的情况。确保监考老师能监控到完整的考试场

景和考生的考试行为。开考前考生要将手机调整为免打扰

模式。考试过程中学生原则上不能切换考试监控界面，教

师可以根据视频监控和录屏的影像资料判定学生的作弊行

为。 

手机机位正确的摆放图和摄画面如下图所示： 



 

 

（5）开卷考试考生可以查看相关书籍和资料，闭卷考试 

要求考生在桌面上不能有与考试无关的物品。 

 

（6）考生进入线上考场（如：腾讯会议）前，务必将参会

昵称修改成考生本人学号+姓名格式 

 

 

 



二、考试过程（监考老师全程开启录屏软件） 

（1）考生考前准备好本人学生证（或校园卡）和有效身份

证件。考生在开考前至少提前30分钟(具体进入线上腾讯会

议考场时间以任课教师微信群内通知为准)，手机端登录考

试监考平台（如腾讯会议）等候监考老师清点人数、核查

考生身份、截屏保存考生名单。主设备电脑端登录考试平

台APP(如云班课/学习通/微信等)，等候监考老师发放试

题。无考试证件进入考场，其考试视为无效，成绩记为“零”

分。 

（2）考生进入指定线上监考平台后（如腾讯会议），开启

摄像头，将考生本人音量调制最低但不要静音。等候监考

老师清点人数、当监考员点到自己姓名时，考生手持本人

学生证（或校园卡）和有效身份证件放于胸前向镜头展

示，供监考员核查。考试结束前考生不得离场。 

（3）开考后迟到30 分钟不得入场，未在规定时间内提交

答卷者视同旷考。 

（4）考生在考试期间要听从监考老师的指令，不能对试题

进行截屏、拍照等手段泄露试题和答案，不得通过手机、

微信、QQ 等各种手段向他人寻求答案。考试期间采用任

何方式与他人交流均视为作弊。 

（5）监考老师对考生信息检录完毕后，提前5分钟在考试

平台APP(如云班课/学习通/微信等)发放试题后，宣布考试



开始，所有考生均在A4答题纸模板上答题（具体是否使用

A4答题纸模版，以任课教师通知为准。如需要，考生需提

前打印若干答题纸模版或手抄到白纸上），写清姓名、学

号等个人信息，不必抄写试题，在答题纸上写清题号，考

试结束时考生在有效答卷下端按顺序填写页码，考试结束

后5分钟内考生需使用扫描全能王APP 扫描答卷，将生成的

一个PDF 类型文件以“姓名+学号+课程名称”命名，发送至

监考老师指定的接收答卷的邮箱或提交考试平台。 

（6）待监考老师确认准确无误回收全部考生答卷，在在线

考场（如腾讯会议上）通知考生考试结束后，考生方可离

开指定线上考场 

（7）无故不参加线上考核的学生，按缺考处理。本学期未

选课的学生、同一课程累计缺课达三分之一的学生不具参

加期末考试的资格。 

三、应急预案 

（1）对不具备线上考核条件或因不可抗原因无法按时完成

线上考核的考生，可依照我校相关考试管理制度申请考,待

返校后参加学校统一组织的线下考试。 

(2) 因断网等突发情况无法按时完成线上考核的考生，须 

及时与任课老师取得联系，备案考试突发情况，经教务管

理办公室评估后可参加线下考试。 

 


